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1.Qu’est-ce que SOLTeA ?
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Qu’est-ce que SOLTEA ?

Politiques sociales

SOLTEA est un service en ligne dédié aux employeurs redevables du solde de la
taxe d’apprentissage et aux établissements habilitts a le percevoir. Cette
plateforme nationale, entrée unique pour tous les employeurs redevables, leur
permet d’exprimer leurs souhaits de répartition vers des établissements, vers des
composantes ou établissements secondaires, ou vers des formations éligibles.

Depuis mai 2023, plus aucune somme ne pourra étre directement adressée aux
- - établissements par les employeurs. Les subventions en nature aux centres de
|a taxe d'apprentissage formation d’apprentis sous forme d'équipement et de matériel demeurent

Répartir le solde de - c "
possibles mais ne sont pas gérées sur la plateforme.

A partir de novembre 2024, SOLTéA integre de nouvelles fonctionnalités
permettant aux établissements de déposer leurs demandes d’habilitation et aux
instructeurs de I'Etat ou des collectivités territoriales de les examiner.
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2. Acces au portail établissements —
premiere connexion pour la
campagne de repartition

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS BENEFICIAIRES



REPUBLIQUE P>

FRANGCAISE S‘ Politiques sociales
st e Fupprariags

Egalité Répartir le solde de

T, A SOLTEA, plateforme de
[ répartition du solde dela

= *  taxed'apprentissage

®

Jeme connecte avec mes identifiants Je ne connais pas mes identifiants
Net-Entreprises Net-Entreprises

Aprés avoir activé votre habilitation Net-
entreprises, vous pouvez vous connecter a
SOLTEA en renseignant vos identifiants Net-
entreprises :
[T — SIRET

Nom

Prénom

Et votre mot de passe

Mot de passe

Pour en savoir plus sur comment activer
votre habilitation Net-entreprises, veuillez
consultez le « Guide démarrage net-
entreprises » mono / multisirets disponible ici

o
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 6 Une gestion B3z
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la taxe d'apprentissage

Inscription de votre établissement

Blapelan 2

i Identification de votre établissement

@ La raison sociale est

2 Création de votre compte

Renseigner vos informations personnelles

[ QSR

- Lors de votre premiére connexion, vous
devez paramétrer votre compte en indiquant :

votre civilité et votre adresse mail, puis
I — I accepter les conditions générales d'utilisation
[ de la plateforme.

I B racmpee s conditons gindals & wiiiasion

A noter : le code d'activation de votre compte
sera envoyé a l'adresse mail renseignée
(n'oubliez pas de vérifier les spams).

A N . N ooz . % des Dépot:
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Politiques sociales

la taxe d'apprentissage

Inscription de votre établissernent

frape 2 sur 2

81 Identification de votre établissement

@ La raison sociale

2 Création de votre compte

@ Votre compte est initialisé

2 Madame MATHILDE METIER TA

mathi

Un mail contenant un code de validation va
vous étre envoyé a l'adresse mail que vous
e indiquée lors de linscription sur SOLTéEA
Valider votre compte (étape précédente) .

Diici 2 minutes, vous allez recevoir un mail contenant un code de validation. Fensez 3 vérifier vos spams. Renvoyer e code

7 mobiFiER

Code de validation

Vous devez le saisir dans la rubrique

« Valider votre compte », puis cliquer sur
© e « Créer mon compte ».

A N . N ooz . % des Dépot:
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 8 Une gestion Groupe T



.é-.
REPUBLIQUE S 9

FRANCAISE
Liberté

it Répartir le solde de
Eraseraict

la taxe d'apprentissage

Ex
REPUBLIQUE
FRANCAISE

0 ASSISTANCE ® CONNEXION

=

<,

Votre établissement est enregistré.
Votre compte est créé.

Votre identifiant de connexion

Voii l'identifiant qui vous permettra de vous connecter directement a la plateforme en cas d'mdisponibilité de Net-Entreprses. Il vous est envoye par mail 3 ladresse
adressemailtest@ycaissedesdepots. fr Conservez le précicusement.

(® ME CONNECTER

Politiques sociales

Une page de confirmation de la création de
votre compte apparait. Pour utiliser les
services SOLTéA, cliquez sur « Me
connecter ».

Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements

% des Dépéts
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3.Les différentes fonctionnalités de
la plateforme
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@ AssisTANCE ® MoON coMpTE

INFORMATIONS ETABLISSEMENT VEUX D'ATTRIBUTION SUIVI DES VERSEMENTS

Bonjour

Bienvenue sur le portail des employeurs a la taxe d'apprentissage.

RENOUVELLEMENT / INCLUSION

Politiques sociales

Les principales fonctionnalités du portail établissement
bénéficiaire :

1 - INFORMATIONS ETABLISSEMENT : pour accéder a la
fiche de votre établissement.

2 - VCEUX D’ATTRIBUTION : pour consulter les veeux de
répartition des employeurs avant la réalisation du virement
bancaire ainsi que leurs contacts (uniquement s’ils ont
accepté de diffuser ces informations).

3 - SUIVI DES VERSEMENTS : pour accéder au tableau
récapitulatif du ou des virements bancaires adressés a
votre établissement.

4 - RENOUVELLEMENT/INCLUSION : Pour déposer votre
premiére demande ou renouveler votre habilitation a
percevoir le solde de la taxe d’apprentissage.

5 - ASSISTANCE : pour accéder a la FAQ et au formulaire
de contact.

6 - MON COMPTE : pour accéder a vos informations, gérer
les différents profils liés au SIRET (si vous étes
administrateur du compte) et paramétrer votre compte.

Portail établissements bénéficiaires : les différentes fonctionnalités de la plateforme
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3.1 Informations établissement
bénéficlaire
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3.1 Informations établissement
3.1.1. Cordonnées de I'établissement principal
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la taxe d'apprentissage

o uaue ) ) . @ assisTance () MON comPTE L, < . L, . .
s Pt des lismnt il et slde el — Pour accéder a la fiche de votre établissement, cliquez
sur l'onglet « Informations établissement ».

Accueil > Informations établissement

Informations établissement _ .
= o bideri e e _ — La section « Coordonnées de [Iétablissement

weiendin. : principal» vous permet de visualiser les informations
issues de l'instruction de votre demande d'habilitation

(< raaracen wn e ) par les services compétents. Ces informations sont :
Coordonnées de I'établissement principal nom, sigle, adre,sse.’ C(.)m.m.une’ qu,e ol SIRET'
Code UAI, catégorie juridique, téléphone, mail, et

Les informations suivantes sont celles que vous avez renseignées lors de votre demande dhabilitation auprés des services compétents p0| |t| q ue p u b | | q ue

@ Vous pouvez demander leur modification en cliquant sur a Faire une

Identité Contact

Rafon socle Téképhone Important : Vous pouvez faire une demande de

Sigle Mail

sweT modification de ces données en cliquant sur le bouton
Cose Uil hdresepartle « Faire une demande de modification ». Votre

Catégorie :

Polfiqus pubilgue oo et el de oo demande sera soumise a l'autorité compétente.

Commune

Code Postal

Pour information, en cliquant sur le bouton « Partager
ma fiche » vous copiez le lien de connexion vers votre
fiche. En adressant ce lien a vos partenaires, vous leur
permettez de retrouver votre établissement

directement sans avoir a le rechercher sur la
plateforme.

Caisse
L . PP . L . % des Dépéts
Portail établissements bénéficiaires : Informations établissement 14 Une gestion B3z
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Accvel ) informations établisement

Informations établissement o
Accwed > informations dtablszamant

[ bancaires de votre & B icee, e ki i
ous rviondirsicnt.
Jo ranscy s bancaires do mon & nt

((_ RETOUR A LA FICHE ‘TIELISSEHENT) ('-’: FARTAGER MA FICH!)

Coordonnées de |'établissement principal ] o
Vos formations habilitées

Les informations suivantes sont calles que vous avez renseignées lors de vatre demande d habilitation aupris des services competents

@ vous pouner demandor e modification on cliquant e Fai o Les employeurs ont la possibiité d*attribuer le solde de la taxe d'apprantissage soit 3 votre établissament ou tne de sas ooMPosantes, soit
Identité Contact spécifiquement & une ou plusieurs de vos formations.
Faisansodile Téliphone. | \ious vz 2 formrtions digibles au sokde de b tane dapprantisage.
sige:: mal:
SIRET -
Code Ual: Adresse postale 2
Catdgorie -

Numiro et libellé de ka oie :
Commune

Code postal :

S— @

La rubrique « Formation(s) de I'établissement » vous permet de consulter vos formations habilitées a percevoir le solde de la taxe d’apprentissage.

1/ Cliquez sur « Voir la fiche ».
2/ Vous retrouvez un tableau récapitulatif composé de 4 colonnes : intitulé de la formation, titre du dipléme, niveau du dipléme, code RNCP.

3/ Modifiez les informations si elles ne sont pas correctement complétées en cliquant sur « Faire une demande de modification ».

4/ Partagez a vos partenaires le lien vers la fiche de vos formations habilitées en cliqguant sur le bouton « Partager ma fiche ».

e e N . N . . % g:;sDépats
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 15 Une gestion Bz



3.1. Informations établissement
3.1.2. Informations complémentaires
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la taxe d'apprentissage

Informations complémentaires

Complétez votre fiche en ajoutant un ou des contact(s).

Contact 1

Prénom: Contact 1
Nom : TEST

Fonction : TEST

Adresse mail : TESTGTESTFR

Téléphone:

Contact 2
Prénom: Contact 2
Nom : TEST

Fanction : Contact

Adresse mail - TESTTESTCOM

Téléphone:

Site(s) Internet

Complétez |a présentation de votre établissement principal aux employeurs en ajoutant un lien ou plusieurs liens.

Politiques sociales

Sur la page « Informations établissement », vous
pouvez également compléter votre fiche
d’établissement :

1/ Informations complémentaires : vous pouvez
renseigner jusqu'a deux contacts en cliquant sur le
bouton « Modifier ».

2/ Sites internet : vous pouvez renseigner plusieurs
liens en cliquant sur le bouton « Modifier ».

Portail établissements bénéficiaires : Informations établissement bénéficiaire

Caisse

des Dépéts
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3.1. Informations établissement

3.1.3. Coordonnées bancaires
de I’établissement principal
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Accueil ¥ Informations établissement

Informations établissement

@ lescoordonnées be d établi pas encore renseignées: Sans cesir IaCai 15 ne pourra pa:

Je renseigne les coordonnées bancaires de mon établissement.

Coordonnées de |'établissement principal

Les informations suivantes sant celles que vous avez renseignées lors de votre demande d habilitation auprés des services compéterts.

[ ] d der leur modificati I « Faire une d de d ificati Votre ds o soumise
Identité Contact
Raison sociale : Téléphone :
sigle Mail
SIRET:
Cade UAI: Adresse postale
Catégorie
Numéro et libellé de la voie
Commune :
Code Postal

La saisie des coordonnées bancaires de I'établissement est essentielle
pour permettre a la Caisse des Dépbts de vous reverser les fonds

correspondants au choix des employeurs.

Ces fonds seront reversés par virement bancaire avec pour libellé : «
TAXE- APPRENTISSAGE - Votre SIRET- Année de campagne - n°
virement ».

Coordonnées bancaires de I'établissement principal

Les crédits qui vous sont attribués par les employeurs sont versés par la Caisse des dépots sur le compte dont vous indiquez les coordonnées ci-
dessous. Vous pouvez les modifier 3 tout moment.

Anoter : les virements réalisés par la Caisse des dépéts portent un libellé composé de la fagon suivante « TAXE-APPRENTISSAGE - Votre SIRET- Année
de campagne - n° virement =.

Intitulé du compte pour l'établissement : Non renseigné

IBAN - Non renseigné

Liste des composantes/établissements

secondaires

Pour procéder a la saisie de coordonnées bancaires :
1/ Cliquez sur « Je renseigne les coordonnées bancaires de

mon établissement » en haut de la page.
2/ Cliquez sur le bouton « Modifier».

Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements
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FRANCAISE S <9

Liberte la taxe d'apprentissage
i Répartirl sode ge

B

Coordonnées bancaires de ['établissement

B Les condsnnes Brancaines que vous s rerseigries me sk s uifisabibes par L Caee des cipits, Veuilies an inscrire des. renlls

Les creédits qui vous sont attribueds par les employewrs sont versés par la Caisse des dépdts sur le compte dont wous indiquesz les coordonnéss o-

dessous, Vous powvez bes modifier & tout moment.

Un courrier & 18 amvoyd A Madresse de wotre dtablissament indigusd plus haut contenant un code sacnat de & chiffres. Celui-ci dolt &re
mnsaigred A chaque medification des coordonndes bancaires de votre établissement

Attantion : 5l la code n'est pas valide, nous ne pourront pas enragistrer vos coordonndas bancalras.

Ssimawer b code wonet E

DEMANMDER UM MOUVEL ENVDI DU CODE SECRET

Wos coordonndes bancaires

ntinuld o compTe pour Pkl smement

- e

L'IEAN doit contanir 27 caractirm,

.'f- -\.
|, ANMULER
M, ~

Politiques sociales

Pour débloguer la saisie de [IIBAN, il est
nécessaire d'utiliser le code secret qui a été
envoyé au représentant légal de votre
établissement, a I'adresse renseignée dans la liste
officielle des établissements habilités. Cette saisie
est obligatoire pour permettre a la Caisse des
Dépots d'effectuer les virements bancaires en
application des voeux exprimés par les employeurs

A noter que le délai de prise en compte de la saisie
du RIB est de 14 jours.

Pour rappel : vous devez renseigner vos
coordonnées bancaires le plus tot possible et en
tout cas avant la date du ler virement bancaire
indiquée sur le calendrier de la
campagne accessible depuis le portail
d'information

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal
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Coordonnées bancaires de |'établissement principal

Les crédits qui vous sont attribués par les employeurs sont versés par la Caisse des dépdts sur le compte dont vous indiquez les coordonnées ci-
dessous. Vous pouvez les modifier 3 tout moment.

Un courrier a été envoye 3 l'adresse de votre établissement indique plus haut contenant un code secret de & chiffres. Celui-ci doit &tre renseigne 3 chague medification des
coordonnées bancaires de votre établissement.

Si vous effectuez 10 erreurs en renseignant votre
code secret, le champ de saisie de vos
coordonnées bancaires est bloqué.

Attention : si le code n'est pas valide, nous ne pourrons pas enregistrer vos coordonnées bancaires.

Saisizsez le code secret ‘

Suite 3 10 erreurs sur votre code secret, le disp. e saisie de vos
coordonnées bancaires est blogue. U n;cstl Caisse des d
prendre contact avec vous dans les plus brefs délais .:fln de procéder au
déblocage.

DEMANDER UN NOUVEL ENVOI DU CODE SECRET | e

Vs coordonnées bancaires

Pour débloquer la saisie de [I'IBAN, il est
nécessaire de formuler une demande via le
formulaire de contact disponible ici.

Intitulé du compte pour I'&tablissement

Dans le cas ou vous avez perdu ou oublié votre
code secret, vous pouvez demander un nouvel
IBAN envoi en cliquant sur « Demander un nouvel envoi

du code secret ». Nos services vous contacteront
dans les plus brefs délais afin de vous informer de
la marche a suivre.

U'IBAN doit contenir 27 caractéres

Cais:
P . T . . " . P % des Dépéts
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Complétez a pré:

ion de votre établi principal aux employeurs en ajoutant un lien ou plusieurs liens.

Non renseigné

Coordonnées bancaires de |'établissement principal

Les crédits qui vous sont attribués par les employeurs sont versés par la Caisse des dépéts sur le compte dont vous indiquez les coordonnées ci-
dessous. Vous pouvez les modifier a tout moment.

A noter : les virements réalisés par la Caisse des dépéts portent un libellé composé de la fagon suivante « TAXE-APPRENTISSAGE - Votre SIRET- Année
de campagne - n° virement ».

FERMER X

1

Renvoi du code secret

Votre demande a bien été prise en compte. Vous serez contacté par nos services de gestion dans les meilleurs délais qui vous informeront de la marche & suivre.

FERMER LA FENETRE

IBAN

L'IBAN doit contenir 27 caractéres

ENREGISTRER

Liste des composantes/établissements

FAIRE UNE DEMANDE DE MODIFICATION

Politiques sociales

Important : si vous effectuez une demande d’envoi du
code secret, vous devez fournir :

* Un extrait KBis (exemption pour les établissements
publics)

» Un courrier de I'établissement sollicitant un nouveau
code secret, tamponné et signé par le dirigeant, a
défaut son représentant (en justifiant d’'une délégation

de pouvoir ou de signature entre le dirigeant et son
représentant)

* Une copie d'une piéce d'identité du dirigeant et - au
besoin - de son représentant permettant de vérifier la
validité de la signature.

Merci de préparer ces éléments en amont de votre
demande de renvoi du code secret, effectuée via le
formulaire de contact

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal

% des Dépéts
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3.1. Informations établissement

3.1.4. Liste des composantes / établissements
secondaires
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Egalité Répartir le solde de

Site(s) internet

Complétez la présentation de votre établissement principal aux employeurs en ajoutant un lien ou plusieurs liens.

Non renseigné

Coordonnées bancaires de I'établissement principal

Les crédits qui vous sont attribuds par les employeurs sont versés par la Caisse des dépbits sur le compte dont vous indiquez les coordonnées ci- 1/ Comment maodifier les informations relatives a la liste
s Ve pn e e mement des composantes ou établissements secondaires,
e o compte peur [Sblisement tionsenscgnd préremplies a partir des informations issues de
o linstruction de votre demande d'habilitation par les
, - , -k,kMtk,tl_.- services compétents ?

U535 & 58 el pCHnicss| o AlE e Vous devez contacter nos services de gestion en
EEEaE cliquant sur « Faire une demande de modification ». Nos
lly a1 composantets) rattachéels)  votse étabissement pincipal. Pour consulter compiéter ou faire une demande de modfication ciquez sur+ Vo a services vous contacteront dans les plus brefs délais afin

fiche » . = .
de vous informer de la marche a suivre.

Associatien Francaise pour | m

2/ Pour consulter la fiche de la composante rattachée a
votre établissement principal, cliquez sur « Voir la
fiche ».

Caisse
des Dépots

Portail établissements bénéficiaires : Liste des composantes / établissements secondaires 24 Une gestion KB
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((‘ RETOUR A LA FICHE ETRBLISSEHENT) (< PARTAGER MA FICHE) 0 e

Coordonnées de la composante [ établissement

secondaire

Politiques sociales

la taxe d'apprentissage

Les informations suivantes sont celles que vous avez renseignées dans votre dossier de candidature a Finscription sur l'une des listes officielles.

@ Vous pouvez demander leur modification en cliquant sur « Faire une demande de modification .

Une fois connecté sur la page « Coordonnées de la
pom composante / établissement secondaire », vous pouvez

Adresse :

Commur

Code Postal - 75003 : . )

e VAL Nom renseigns 1/ Partager I'url de votre fiche établissement en cliquant
sur le bouton « Partager ma fiche » ;

Ve i Tmaiems iElieEs e 2/ Consulter et/ou demander la modification des

Lesl e_mp\oyeurs ont la posswb'll_'rté d'attribuer le sol_de de |a taxe d'apprentissage soit 3 votre établissement ou une de ses composantes, soit informations renseig néeS danS votre dOSSier de
speciiquement 3 une o plusieurs de vos formarons candidature & Iinscription aux listes officielles ;

Vous avez 0 formation(s) éligible(s) au sclde de la taxe d'apprentissage.

3/ Faire une demande de modification des informations
relatives aux formations habilitées.

Caisse
P . PP . L . . % des Dépéts
Portail établissements bénéficiaires : Liste des composantes / établissements secondaires 25 Une gestion KB



3.2. Consulter mes voeux

d’attribution effectués par les
employeurs
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@ AssisTance @) MON comPTE

(1]
;ﬂ‘{"&%\g Sa é ltés 2 lesolde dela

Accueil ? Voeux dattribution

Voeux d'attribution

Campagne 2024

Retrouvez ci-dessous la liste des employeurs gui ont émis un veeu d'attribution au bénéfice de votre établissement, d'une de ses composantes ou d'une
formation.

e . - ] o Pour consulter vos veeux d’attribution, cliquez sur I'onglet
Grice 3 licone & vous pourrez également retrouver les informations de contacts de ces employeurs s'ils les ont renseignés. Attention ! Les

employeurs gardent la possibilité de medifier ou de supprimer leurs weeux jusgu'a la réalisation effective des virements bancaires. « unx d ’attri b ution ».

Q. Recherche par raison sociale ou numéro de SIRET a
Sur cette page, vous pouvez consulter la liste des

L employeurs ayant accepté de diffuser leurs voeux
d’attribution avant le virement bancaire grace au tableau de
synthese qui comprend les informations suivantes :

RAISON SOCIALE
Numéro de SIRET Etablissement 04f04/2024

son socne osfoaz024 la raison sociale et le SIRET de 'employeur
le contact de 'employeur s’il a été indiqué
le détail de l'attribution
la date du fléchage

Caisse
des Dépots
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Politiques sociales

la taxe d'apprentissage

@ nssisTance (@ MoN comPTE

5 percevoir|
INFORMATIONS ETABLISSEMENT ~ VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT [ INCLUSION

Accueil ? Voeux dattribution

Veeux d'attribution
Campagne 2024
e 1/ Le champ « Recherche » vous permet de retrouver
;loertr:"uamgoerz‘.cideswus\a\istedesemployeursquiuntémisunvceud'attributiunaubéné‘ﬁcedevutreétabli;wment,d'une\:lesescumpmanteswd‘une rapldement un employeur SpéCIfIque en renselgnant sa
raison sociale ou son numéro SIRET.

Grice i licdne & vous pourrez également retrouver les informations de contacts de ces employeurs $ils les ont renseignés. Attention | Les

employeurs gardent la possibilité de medifier ou de supprimer leurs veeux jusciial réalisation effective des virements bancaires.

&, Recherche par raison sociale 0w numéro de SIRET o I CXPORTER LE TRBLEAD Important : le pourcentage d’attribution ne sera pas vis_ible
J dans le tableau de synthése. Le montant percu sera affiche

B Afficher uniquement les entreprises qui possédent un contact e dans votre onglet de suivi des versements, aprés le

virement bancaire a votre établissement.

Vous avez 2 voeux

Railson soclale et SIRET ~

2/ Si vous le souhaitez, vous pouvez exporter ce tableau de

synthese provisoire au format CSV.

= Attention ! Les employeurs peuvent modifier leurs voeux
RAISON SOCIALE Etablissemant 23/04/2024 <

jusqu'a la réalisation du virement bancaire. Pensez a
actualiser cet export régulierement.

RAISON SOCIALE
Numéro de SIRET Etablissement 22042024

3/ Le bouton « Afficher uniquement les entreprises qui
possedent un contact » vous permet de filtrer uniquement
les employeurs ayant renseigné leurs contacts.

Caisse
L. . PP . % des Dépéts
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i T-A7 © nssisTance @ mON comPTE
d o
FRANGASE m VBLY mosnsti e i oo e et e

J:T‘— - INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS RENOUVELLEMENT / INCLUSION

Accueil Weoeux d'attribution

Veoeux d'attribution

Campagne 2024

Retrouvez ci-dessous la liste des employeurs aui ont émic un vops drattribytion au hénefice de votte établicsement d'une de sec composantes ou d'une

e Les employeurs peuvent également renseigner un ou

Grice 3 licéne 2 uous pourrez également FERMER X lionites plusieurs contacts pendant la période de répartition, qui

TR e oo coiale sont visibles uniquement auprés établissements qu'ils ont
. Recherche par raison seciale ou num I—— sélectionnés.

Vous avez 2 voeus.

Prénom:  XXXXX Comment savoir si un employeur a renseigné ses

Nom:  XXXXX e [ coordonnées de contact ?

RAISON SOCIALE Fonction XXXXX

Numéro de SIRET

Adressemail:  XXXXX

1/ Allez sur la colonne « Raison sociale et SIRET », un
pictogramme « Contact » est affiché

FERMER LA FENETRE

2/ Cliquez sur le pictogramme ou sur la raison sociale

3/ Consultez les informations renseignées a savoir : libellé
du contact, nom et prénom, fonction, email.

Caisse
L. . PP . % des Dépéts
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[ 3 )
REPUBLIQUE A ASSISTANCE MON COMPTE
s (TYTA/ ; " g o ®

INFORMATIONS ETABLISSEMENT ~ VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT [ INCLUSION

Accueil ? Voeux dattribution

Voeux d'attribution

Campagne 2024

Retrouvez ci-dessous la liste des employeurs gui ont émis un veeu d'attribution au bénéfice de votre établissement, d'une de ses composantes ou d'une
formation.

Grice i licdne & vous pourrez également retrouver les informations de contacts de ces employeurs $ils les ont renseignés. Attention | Les
employeurs gardent la possibilité de medifier ou de supprimer leurs weeux jusgu'a la réalisation effective des virements bancaires.

Q. Recherche par raison sociale ou numéro de SIRET EXPORTER LE TABLEAU

Vous avez 2 woeus.

RAISON SOCIALE
Numéro de SIRET Etablissement 04f04/2024

RAISON SOCIALE I
Numéro de SIRET Formation J,

Politiques sociales

Attention : un employeur qui a accepté de vous diffuser ses
voeux dattribution pendant la période de répartition peut
encore décider de modifier ses vceux .Par conséquent, les
choix de répartition des employeurs seront définitifs
seulement a la fin de chaque période de répartition, au
moment des virements bancaires.

Si I'employeur a retiré ou modifié ses vceux, la ligne
correspondante a son souhait d’attribution vers votre
établissement ne sera plus visible dans votre tableau de

synthése. Vous n’aurez plus accés a ses contacts
également.

Portail établissements bénéficiaires : Suivi des versements
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© AssisTANGE (D MON ComPTE
Portail des établissements habilités  percevoir e solde de a taxe d'apprentissage

NFORMATIONS ETABLISSEMENT  V(EUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS ~ RENOUVELLEMENT / INCLUSION

Accueil > Voeux d'attribution

Veoeux d'attribution

Campagne 2024

I Il n'y a pas de voeu d'attribution 4 afficher sur la campagne actuelle pour votre établissement. I

A noter : si aucun établissement n'a émis le souhait de
vous sélectionner, vous ne verrez pas de tableau de
synthése pendant la période de répartition dans l'onglet
« Veoeux dattribution ». Il est aussi possible que des
établissements ont décidé de vous soutenir, mais en vous
cachant leur choix.

Caisse
L. . PP . % des Dépéts
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3.3. Sulvi des versements effectues
par les employeurs

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS BENEFICIAIRES
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Politiques sociales

la taxe d'apprentissage

=
REPUBLIQUE L -
TRANCASE Portail des établissements habilités & percevoir le solde de la taxe d'apprentissage:

Accueil > Suivi des versements

Suivi des versements

Campagne

rlatives aux versments v béndfic devote éxabissement e sont pas encore isporibles survtre portl Pour consulter la synthése de vos versements, cliquez sur
Les dates prévisionnelles de virements bancaires sont estimées au 15 Juillet, 15 Septembre et 15 Octobre. |’Ong|et « SUIVI deS Versements ».

@ Pour en savoir plus sur le mode de fonctionnement, rendez-vous sur la : FAQ : Suivi des versements

La synthése des versements sera accessible apres la date
de chaque virement bancaire indiqué dans le calendrier de
la campagne juste

Toutefois, si vous n’avez recu aucun versement, le tableau
de synthése ne sera pas visible. Un message s’affichera
pour vous informer que le suivi des versements n’est pas
disponible.

Caisse
L. . PP . % des Dépéts
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En

REPUBLIQUE S 5
FRANGCAISE = Ia taxe d'apprentissage
Liberts Répartir le solde de

o
Eraseraict

Suivi des versements

ICampagne (aos v ) | E

INFGRMATIONS ETABLISSEMENT VGUX DUATTRIEUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Retrouver c-dessous le ou les versements effectuds au bénéfice de votre éablissement.

Diatn dhy versemant: Hontant on & Owigine.

o4a3/2024 S5E6E 4 employours

Encours

Deétail des contributions

Retrouver ci-dessous 12 liste des employeurs contributeurs

2. Recherche par raison sociale ou numéro de SIRET

Rézultats : 4 vinemonts

Grace 3 Hicine & vous pourres retrouver les informations de contact de lentreprise & Morigine du versement si celle-ci les a renseignés.

EXPORTER LE TABLEAW

.

EET oafoa{z0m
Aficher clus du ditais

®E0E o4fa/z02

13306 oafoa{z0m

855 & oafoa{z0m
Aficher plus du ditais

Politiques sociales

1/ Vous pouvez accéder a la synthése de vos versements de la
campagne en cours. Elle se présente sous forme de tableau et
contient les informations suivantes :

» Date du versement

* Montant recu a chaque échéance

* Le nombre d’employeurs ayant sélectionné votre
établissement

« Etat des versements

*Montant total versé

2/ Vous pouvez également filtrer les résultats par année et
consulter des synthéses antérieures.

Portail établissements bénéficiaires : Suivi des versements
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INFGRMATIONS ETABLISSEMENT VGUX DUATTRIEUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Suivi des versements

Campagne q

Retrouver ci-dessous le ou les versements effectués zu bénéfice de votre établissement.

Date du verscmant: Montant an & Origina =3

[T 5856 4 employeurs Enoours

Détail des contributions

Retrouver ci-dessous |a liste des employeurs contributeurs

i les a renseignés.

EXPORTER LE TABLEAU

Grice 3 Hodne & wous pourres retrowver les informartions de contact de Iy alorigine du versement

0. Recherche par raison sociale ou numéro de SIRET

Résultats: 4 viements

EE T D03 20
506 Etablzsoment 04032024
308 Etablzsomont D4jo32aM
EE5E D4jo32aM

Politiques sociales

Le Tableau des détails des contributions est disponible sur la
méme page.

1/Le tableau récapitulatif « Détail des contributions » regroupe
les informations de chaque employeur ayant contribué : la raison
sociale et le SIRET de I'employeur, les coordonnées de son
contact s’il a été indiqué, les montants en euros qui vous ont été

attribués, I'établissement désigné, le détail de I'attribution, ainsi
gue la date du versement.

2/ Le champ de recherche vous permet de retrouver rapidement
un versement spécifiqgue en renseignant la raison sociale ou le
numeéro SIRET d'un employeur.

3/ Ce tableau est disponible au format csv Excel en cliquant sur
le bouton « Exporter le tableau ».

4/ Vous pouvez sélectionner 'année de la campagne que vous
voulez visualiser.

Portail établissements bénéficiaires : Suivi des versements
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EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté Répartir le solde de

o
Eraseraict

détail de I'affectation des fonds non fleches

Qrigine & Mgargnn & Enpndizmamient & Diénndl de Fammribution
oo ol T beeghe-Frarce 1ML
MY o Denson e
Fidsiens e oensian AL E
Wi en bedon =ard
Bisyinan e W lpw 38 D ‘ * ®l

q | EMPORTER LE TABLEAY |

Dt g weErgem

ETT

IV

Al k]

% Moy 2a

Politiques sociales

A lissue de la campagne de répartition, les crédits non affectés
par les employeurs seront répartis par voie réglementaire. Si
vous étes éligible, vous pourrez, toujours sur la méme page :

1/ Consulter le tableau récapitulatif « Détail de l'affectation des
fonds non fléchés et I'exporter »

2/ Exporter le tableau au format csv Excel en cliquant sur bouton
« Exporter le tableau ».

Portail établissements bénéficiaires : Suivi des versements
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3.4 Déepot de ma demande
d’habilitation a percevoir le solde
de la taxe d'apprentissage

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS BENEFICIAIRES
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Politiques sociales

la taxe d'apprentissage

s °
REPUBLIQUE N ASSISTANCE @ mon comee
pitov S| portal Je solde de a taxe

- INFORMATIONS ETASLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMEME  RENOUVELLEMENT J INCLUSION

A partir de 2024, pour déposer une demande
d’habilitation a percevoir le solde de la taxe
d’apprentissage, rendez-vous sur SOLTéA.

En effet, la plateforme SOLTéA devient I’entrée unique
pour les candidatures des établissements et pour leurs
échanges avec les services instructeurs.

Les regles juridiques d’habilitation restent les mémes.

Les services instructeurs de I'Etat ou des collectivités
Bonjour régionales demeurent également les autorités

compétentes pour établir les listes des établissements
habilités conformément aux articles L6241-5, R6241-21
et R6241-22 du Code du travail.

Bierwenue sur le portail des établi habilités a p ir le solde de la taxe d'apprentissage

Mais I'onglet « Renouvellement / Inclusion » est le
nouvel espace vous permettant de déposer vos
demandes  d’habilitation (quiil s’agisse  d'un
renouvellement ou dune premiere demande). |l
remplace donc vos anciennes démarches, simplifiant
ainsi le processus administratif pour les établissements
et les services instructeurs.

Caisse
L . PP . L . % des Dépéts
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2
sy PN TeA] o : sk delo e

- A noter : le dépét d'une demande est une étape

indispensable pour obtenir une habilitation. Il doit étre
effectué en respectant les dates du calendrier de la
campagne d'habilitation accessible depuis I'onglet
« Calendrier », sur I'espace public SOLTéA en cliquant
iCi.

Selon votre profil, vous pouvez déposer une demande
. d’inclusion ou une demande de renouvellement.
Bonjour

Bierwenue sur le portail des établi habilités 3 percevoir le solde de 13 taxe d'apprentissage - La demande de renouvellement concerne les
établissements déja habilités et répertoriés dans
SOLTéA.
- La demande d’inclusion concerne les établissements
qui n’ont jamais été habilités a percevoir le solde de la
taxe d’apprentissage.

Dans les deux cas, une fois connecté a votre espace
personnel, cliquez sur l'onglet « Renouvellement /
inclusion »

Caisse
L . PP . L . % des Dépéts
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3.4 Dépot de ma demande d’habilitation
3.4.1 Dépot d’une demande de renouvellement
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F
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INFORMATIONS ETABLISSEMENT  WCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT [ INCLUSION

Renouvellement f Inclusion

Demande de rencuvellement

La campagne de

Wbt Bbes dur be pokat da faine u - i Vous étes au début de votre parcours de demande.
Vious pouvez modifier, supprimer ou ajouter des donnd 3 et ses formations L’état d’avancement de la campagne vous est indiqué.

Si la campagne est ouverte vous pouvez cliquer sur le
bouton « Démarrer » afin d’initier votre demande.

. . L g e - . L . % des Dépots
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Fweut TA @ nsssTance @ mon comere
FRANGASE. é Portail des établissements habilités a percevoir ke solde de la taxe d'apprentissage

e INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Renouvellement | Inclusion

Vous voici désormais sur la page principale de votre
demande de renouvellement ou d’inclusion. Cette page
se divise en quatre parties :

L’identité de votre établissement,

Les formations de votre établissement,

Laliste de vos composantes,

et enfin les piéces justificatives de votre
demande.

Dans les prochaines diapositives, nous allons détailler
chacune de ces rubriques et les possibilités qu’elles
vous offrent.

L . PP . L . % des Dépéts
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3.4.1.1. Identité de I’'établissement
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- INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Accwed Rencuwallamant | Inclusion

@ sant dela demande

Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024 EXPORTER LES INFORMATIONS

Les informations c-dessous seront SOUMmises U SeTVice instructeur en vue de votre habilitation pour |a prochaine campagne.

Identité de I'établissement |

Statut : En instruction

La section « ldentité de [I’établissement » vous
tdenere permet d’avoir une vue globale des informations
générales concernant votre organisme.

i Cliquez sur le bouton « Modifier » pour les mettre &
jour ou les compléter.

Formations de I'établissement

Cais:
L . PP . L . % des Dépéts
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Politiques sociales

la taxe d'apprentissage

Pour que chaque demande d’habilitation soit envoyée a [Iinstructeur

compétent, il faut que les informations saisies soient correctes. Les
Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024 -izxpon'r:n LES |NroRMAT\oNs;| éléments suivants doivent étre Comp|étés ob”gatoirement :

Les informations ci-dessous seront soumises au service instructeur en vue de votre habilitation pour la prochaine campagne

Identité de |'établissement - La raison sociale
o - La catégorie légale
Toutes les marquées d' il * .. .
ncese postle - La politique publique
— - Le numéro et libellé de la voie
I I Désignation postale _ La. Commune

- Le code postal

sigle o -
Identité destinataire et/ou service

S Mentifcation du pont phogrpticue Les demandes des établissements sont réparties aux services instructeurs
en fonction de leur catégorie juridique, de leur politique publique et de leur
Code VA | i o el v | code postal. Vous pouvez modifier votre catégorie juridique ou la politique
Eromple: 2UGA publique dont reléve la demande de votre établissement.
I R I Complément d'adresse
e Mais, ce sont les services instructeurs eux-mémes qui _sont
I ' I |"‘ | compétents pour déterminer la catégorie juridigue et la
Contact p——— politique publigue dont reléve votre demande. Si nécessaire,

Cod pocl’ | ils pourront vous prescrire les modifications a opérer pour
Veuilles saisi un Gads postal 3 § chifies, Bxemple - 75005 que votre demande soit affectée au service effectivement
compétent.

Téléphone

Veuillez saisir un nume

hone. Exemple : 0112345678

Mail

\

_ Une fois vos informations mise a jour, cliquez sur « Enregistrer »
ANNULER )

~ e ~
ENREGISTRER

Important : le SIRET de votre établissement ne peut pas étre modifié.

Pour tout changement, veuillez adresser une demande a nos gestionnaires
en cliquant ici.

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal 45 Une gestion EEE
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INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Accwed Rencuwallamant | Inclusion

Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024 (exronren Les imronnations )

Lo InformManons G-ckess0us Se10nt SOUMISs a0 Sicn instLctewr en wae de votre Rabitation pour b prochaine campag

Identité de 'établissement

I A 1a poliicus publique s une donnée cbigatoke

A noter que si des défauts de saisies sont détectés, un
pictogramme vous informera que votre demande

comprend certaines erreurs a corriger.

Formations de |'établissement

Vous rfavez aucune formation

Liste de vos composantes
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3.4.1.2. Liste de vos composantes
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FRANCAISE 55 = Politiques sociales
Adresse postale
Si votre établissement était déja habilité pour une
campagne précédente, vous pouvez consulter dans la
section "Liste de vos composantes” les composantes
c g : qui étaient rattachées a votre établissement.
Formations de |'établissement
La section "Liste de vos composantes” vous offre un
Vous ravez aucune formation contréle sur vos composantes, vous permettant d’en
ajouter de nouvelles, de supprimer celles existantes ou
de modifier leurs informations respectives.
Liste de vos composantes
Pour ajouter une composante, cliquez sur le bouton
Les composantes sont vos établissernents secondaires rattachés a votre établissement principal. « Creer une Composante ».
ous n'avez aucune composante
Pieces justificatives

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal 48 Une gestion EEE
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Une page « Coordonnées de la composante »
L ALY ST Ly e — s’affiche pour saisir les informations de la composante.
. OANATIONS TASUSSINENT MU AR | S0 S8 RS SN e Les informations suivantes sont obligatoires pour
enregistrer votre composante secondaire :
CorHETEss dRln CATEELE - Nom de la composante
- Catégorie légale
T P— - Politique publique
- Numéro et libellé de la voie
— R - Commune

s - Code postal
Ee—

= | Important : Chacune de vos composantes a une
catégorie légale, une politique publique et un code
postal propre. Elles peuvent donc relever de périmétres
d’instruction différents.
Ce sont les services instructeurs eux-mémes qui sont
: - compétents pour déterminer la catégorie juridique et la
politique publigue dont reléve votre demande. Si
nécessaire, ils pourront vous prescrire les
modifications a opérer pour que votre demande soit
affectée au service effectivement compétent.

I el compocete Deigenpeie

Une fois les informations remplies, vous pouvez cliquer
sur le bouton « Enregistrer ».

L . PP . L . % des Dépéts
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INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Accwed Rencuwallamant | Inclusion

@  venesgistrement 2 bion 6 pris en compic: X FERMER

Coordonnées de la composante c

Les informations ci-dessous seront soumises au senvice instructeur en vue de votre habilitation pour la prochaine campagne.

Wentité Adresse postale

Formations de la composante e

Wous n'avez aucune formation

Politiques sociales

Aprés avoir enregistré votre composante secondaire,
une page récapitulative s’affiche et un message de
confirmation de I'enregistrement des informations que
vous avez fournies apparait.

Vous avez la possibilité de :

1. Modifier ces informations en cliquant sur le bouton
« Modifier »

2. Renseigner les formations d’'une composante en
cliquant sur le bouton « Ajouter une nouvelle
formation ». La méthode d’ajout est la méme
pour votre composante principale ou secondaire, et
vous sera décrite dans la section suivante de ce
quide.

3. Revenir sur la page de la composante principale
en cliguant sur « Retour a la fiche
établissement »

Portail établissements bénéficiaires : Informations établissement
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st e Fupprariags

Egalité Répartir le solde de

Liste de vos composantes

Les composantes sont vos établissements secondaires rattachés a votre établissement principal.

Depuis la section « Liste des composantes », une fois
Composantes renouvelées votre ou vos composantes ajoutées, vous aurez acces

Les compesantes suivantes sont celles qui seront soumises au service instructeur en vue de votre habilitation pour la prochaine campagne. Vous pouvez modifier les a Cet ecran.
informations, sjouter une ou des nouvelles composantes et retirer celles qui ne sont plus d'actuslite

Plusieurs actions sont possibles a partir de ce tableau :
la modification d’'une composante ou sa suppression.

Q. Recherche d'une composante

Vous avez 1 composante renouvelée

Composante secondaira - Consultation : En cliquant sur I'icdbne « Consulter »,
Eda CONSULTER RETIRER e ———— e . i
—— CED G vous pourrez modifier les informations de la

Composantes retirées composante.

Les compesantes suivantes sont celles que vous avez souhaité supprimer pour |a prochame campagne. Vous pourrez bes reintégrer de nouveau a votre campagne si nécessaire.

- Suppression : En cliguant sur l'icbne « Retirer »,
VOUS pourrez supprimer une composante et toutes les

données associées.

Wous avez | composante retirée

La partie « composante retirée » liste 'ensemble des
composantes supprimées. Vous pourrez si nécessaire
les récupérer.

Caisse
L . PP . L . % des Dépéts
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3.4.1.3. Ajout de formation(s)
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- INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Renouvellement f Inclusion

Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024

Les informations o-dessous seont soumises au service instructeur en vue de otre habiftation pour |a prochaine campagne

Identité de |'établissement (" nooieica }

identité

Sur la page de demande dhabilitation de
I'établissement principal (ou d’'une composante), vous
avez la possibilité dajouter une ou plusieurs
formations.

Afin d’initier cette action cliguez sur le bouton
Formations de I'établissement « Ajouter une nouvelle formation ».

\ious n'avez aucune formation

Cais:
L . PP . L . % des Dépéts
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Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024
& RETOUR A L'ETAPE PRECEDENTE FERMER X
Les i i i-ch ‘SOUMISES 3 SErvice i teur en vue d i la proch;
. . . Création d'une formation
Identité de |'établissement [ nooirien ]
Etape 2 sur 2
Tous les champs sont Les champs avec une *sont
Identité Contact
il e Code RNCP (5 chiffres maximum)
i FERMER X
(=R
B Création d'une formation
o Titre de dipléme *
cat Etape 1sur 2 b
o Sigatoii Niveau de dipl
- La chamg ext obligatoira iveau de diplome
Niveau 7 (Master, dipléme d'études approfondies, dipléme d'études supérieures spécialisées, diplome d'ingénieur,
Code RNCP (5 chiffres maximurm)
Intitulé de I formation *

1l i DipViGrM Programme Grande Ecole de TBS Education *
FO Lintitulé de la formation ne doit pas dépasser les 255 caractéres

ViOUSs 1'avez aucune formation e

Une pop-in s’ouvre pour créer votre formation en 4 étapes :
1. Saisissez le code RNCP de votre formation.
Cliquez sur « Etape suivante » : Le niveau et l'intitulé de la formation concernée sont affichés automatiquement.

ANNULER

2
3. Renseignez le titre du dipldme et, si vous le souhaitez, modifiez I'intitulé de la formation.
4. Validez vos saisies

A noter : Votre saisie est contr6lée en fonction de la base RNCP de France compétences. Seuls les codes RNCP valides sont acceptés.

Cais:
e . N . N P . % des Dépét:
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Renouvellement f Inclusion

Formations de I'établissement
Important : pour les établissements déja habilités lors
d’'une campagne précédente, si le code RNCP d’une
de vos formations n’est plus valide, un pictogramme
spécifique vous notifiera qu’il faut le corriger.

Formations renouvelées

Q. Recherche d'une formation

Vs aves § formations enoueiies

A 1formation nécessite une action de votre part.

Si cette formation n’est plus associée a un code RNCP
valide, vous devrez la supprimer en cliquant sur la
poubelle.

®
®

EsTHETIQUE

OHONONO]

ESTHETIQUE COSMETIQUE PARFUME

METIERS DE LA COFFURE

Cette action serait nécessaire pour valider et envoyer
votre demande.

HETIERS DE LA COFFURE

'
\z
'
v/
'
\z
(7
\z/

Formations retirées

Mais si vous avez obtenu le renouvellement de votre
code RNCP, vous allez pouvoir le mettre a jour.

Les formations suantes sont celles Que vous avez souhsie supprimer pour s prochsine campagne. Vous pouves s réiiger de noweau 3 voUe campagne s nécess

Caisse
L . PP . L . % des Dépéts
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=
Formations attachées Etape 1sur 2

Tous les champs sont obligatoires
Ajouter, modifier ou supprimer des formations.
Code RNCP {5 chiffres)*

12842

Q. Recherche d'une formation

n alternative

Nom de |a formation

Chimie : Analyse, contrdle-qualité, environnement Code RNCP Intitulé de la formation

I A Laformation comprend des erreurs a corriger de votre part. I

() smamz Mantius nes tumare inusitato quadam
Nor de la formation

Chimie industrielle - .
CONSULTER RETIRER () maoas Montius nos tumare inusitato quodam et novo
La formation comprend des erreurs a corriger de votre part.
p g p
ETAPE SUIVANTE

—_—

RETIRER LA FORMATION
e S

¢ Y
| ANNULER |
M -

Il est possible que le code RNCP saisi par vos soins ne soit plus valide. Des suggestions de codes RNCP valides vous seront proposées.
Vous pourrez ainsi sélectionner directement dans la liste.

Aprés avoir sélectionné le bon code RNCP, cliquez sur « étape suivante ». Comme vu précédemment pour la création d’'une formation :

1. Le niveau et l'intitulé de la formation concernée sont ajoutés automatiquement.
2. Renseignez le titre du dipldme et, si vous le souhaitez, modifiez I'intitulé de la formation.
3. Validez vos saisies
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Renouvellement / Inclusion
Formations de |'établissement

Formations renouvelées

C. Rechesche d'une formation

s aves S formations enueies

—
e =]

S

ESTHETIQUE COSM

ESTHETIQUECOSM

METIERS DE LA COIFURE

0O OO
OHONONO!

METIERS DE LA COFFURE

Formations retirées

ampagne: Vous pouves les réimigrer de nown

Politiques sociale

Depuis la section « formation de I'établissement », une
fois vos formations ajoutées, un tableau récapitulatif
apparait.

Plusieurs actions sont possibles a partir de ce tableau :
la modification d’'une formation ou sa suppression.

- Modification : En cliquant sur I'icone de crayon, vous
pourrez modifier son titre et l'intitulé de la formation. Le
code RNCP ne peut étre changé, tout comme le niveau
de dipléome.

- Suppression : En cliquant sur l'icbne de poubelle,
vous pourrez supprimer une formation et toutes les
données associees.

Portail établissements bénéficiaires : Informations établissement
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Renouvellement / Inclusion
Formations de |'établissement

Formations renouvelées

O, Recherche d'une formation

Vs aves S formations enoueiies

N T P

S)
)

~

ESTHETIQUE COSMETIQUE PARFUMERIE Bacrmo Bac_

ESTHETIQUE COSMETIQUE PARFUMERIE ca cer e,

®O®
ORONORK

METIERS DE LA COFURE BacFO Bac_

Formations retirées

oTm— ot

METIERS DE LA COIFFURE cAR BT

INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Politiques sociales

Si vous supprimez une formation, elle apparaitra dans
un nouveau tableau « Formations retirées » et ne
sera pas envoyée a l'instructeur lorsque vous enverrez
votre demande.

L’icbne « ceil » vous permet de voir les informations
générales de la formation supprimée : Code RNCP, le
titre de la formation, le niveau du dipléme et l'intitulé de
la formation.

L’icbne « + » vous permet de réactiver une formation,
si nécessaire.

Portail établissements bénéficiaires : Informations établissement
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3.4.1.4. Import de piece(s) jointe(s)
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Demande de renouvellemant ou d'inclesion 2024
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. s
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Formations de établissemeant ey
S —
Liste de wos composantes =
S——
Composantes renouvcldes
o e —— e
e
PP
e
Composantes retides
[— P
[PU—
[
Pitoes justificatives [+ oo o
- P —
iRl Ve et
S —

Politiques sociales

La section « Piece justificative » vous permet de déposer des documents a
l'appui de votre dossier. Vérifiez la liste des pieces a joindre sur le site
internet de votre préfecture.

Les pieces justificatives devront respecter différents criteres afin d’étre
acceptées pour envoi :

La taille maximale est de 10mo par fichier

Le format de format de fichier doit étre compris dans cette liste : « pdf,
xls, xlsx, docx, doc, ods, png, jpeg, jpg, txt, ppt, pptx »

Le nombre maximal de pieces transmises est de 45

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal
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Demande de renouvellemant ou d'inclesion 2024

Idantité de l'tablissament

e

Formations de établissemeant

eoan e e e

Liste de wos composantes

o owia

e

Composantes renouvcldes

| —

Voici les types de piéces justificatives que vous pouvez déposer ou qu’un service
instructeur peut vous demander :

Vérifier l'identité de I'établissement :
- Justificatif d'immatriculation FINESS
- Justificatif d'immatriculation SIREN SIRET
- Justificatif d'immatriculation UAI
- Statuts de la société, de I'association
- Justificatif d'identité demandé par le service instructeur

Vérifier I'éligibilité d’'un groupement :
- Justificatif du reversement aux établissements des fonds collectés en N-1
par le groupement

- Justificatif du contrat en le groupement et les établissements
- Justificatif éligibilité groupement demandé par le service instructeur

Vérifier I'existence d’'une composante
- Justificatif existence composante demandé par le service instructeur

Vérifier I'activité de I'établissement justifiant son habilitation
- Justificatif de partenariat avec I'établissement certificateur du titre RNCP
- Etat des effectifs apprenant (nombre et statut)
- Projet d’activité N+1 (dont emploi des crédits collectés)
- Bilan d’activité N (dont emploi des crédits collectés)
- Justificatif d’activité demandé par le service instructeur

Portail établissements bénéficiaires :
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Com posa ntes retirees
Les composantes suivantes sont celles que vous avez souhaité supprimer pour la prochaine campagne. Vious pourrez les réintégrer de nouveau 3 votre campagne si nécessaire.

“Wous avez 0 composante retirée

Aucune composante n'a b retiree.

+ DEPOSER UNE PIECE

Pieces justificatives

Vous avez la possibilité de déposer des piéces justificatives a I'appui de votre demande de renouvellement ou d'inclusion. Le service instructeur pourra
également vous demander des justificatifs. Dans ce cas, la réponse i sa demande aura un caractére obligatoire.

Vous n'avez déposé aucune piéce.

ENVOYER MA DEMANDE

Pieces justificatives

Vious avez la possibilité de déposer des pigces justificatives 2 'appui de votre demande de renouvellement ou d'inclusion. Le service instructeur pourma
également vous demander des justificatifs. Dans ce cas, la réponse 3 sa demande aura un caractére obligatoire.

Joindre une piéce justificative (optionnelle)

5 pouvez joindre jusqu'a 45 piéces justificatives a votre demande. Chague fichier ne devra pas excéder 10 Mo

Type de document = || * JOINDRE UNE PIECE JUSTIFICATIVE

Selectionner un type de document

@ SUPPRIMER LA PIECE JOINTE

ENVOYER MA DEMANDE

Pour initier votre demande de dépot de piece justificative :
1. Cliquez sur I'onglet « Déposer une piéce »

2. Sélectionnez un type de document parmi la liste déroulante
3. Cliguez sur « Joindre une piéce justificative »

Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements

Caisse
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Egalité Répartir le solde de
-
Piéces justificatives Pieces justificatives
Vious avez la possibilité de dépaser des pitces justificatives & I'appui de votre demande de renouvellement ou dinclusion. Le service instructeur pourra Vous avez la possibilité de dépaser des pigces justificatives 3 Fappui de votre demande de renouvellement ou dinclusion. Le service instructeur pourra
également vous demander des justificatifs. Dans ce cas, la réponse  sademande aura un caractére obligatoire. vous dem
FERMER X
Joindre une piéce justificative (optionnelle) Joindre une o
Vious pouvez joindre jusqu' 45 piéces justificatives a votre demande. Chague fichier ne devra pas excéder 10 Mo Vous pouvez joind
Validation des piéces justificatives
Type de document P ’ ’ ‘Type de document 0 44 2
Justificatif d'immatriculation SIREN SIRET (] Jf,‘:fffm-‘ﬂnawzmmma 2024.09_06.10.44.3.- Justificatif d'imi
sdlectionnez un type de document m— | Vous étes sur le point d'ajeuter une ou plusieurs piéces justificatives & votre demande de

renouvellement.

@ SUPPRIMER LA PIECE JOINTE

W SUPPRIMER| nfirmez-vous votre action ?

VALIDER LE DEPOT

(RETDUKNEK SUR LA DEMANDE DE RENOUVE[LEHENT)

+ AJOUTER UNE PIECE + AJOUTER U

Une fois la piéce justificative téléchargée :
1. Cliquez sur « Enregistrer », une pop in apparait
2. Cliquez sur « Valider le dép6t »

Habilitation a Net-entreprises et accés au portail établissements 63 Une gestion
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Une fois le dépodt de la piece validée, un tableau
apparait vous permettant de consulter :

- L’état de la demande
Piéces justificatives - La catégorie de la piece
- Le type de piéce
Wous avez la possibilité de déposer des pigces justificatives a 'appui de votre demande de rencuvellement ou d'inclusion. Le service instructeur pourra - Le nom du document
également vous demander des justificatifs. Dans ce cas, la réponse 3 sa demande aura un caractére obligatoire.
Justificatifs déposés Vous avez la possibilité de télécharger ou
supprimer la piece ajoutée en cliquant sur l'un des
Vous avez | justificatf déposd pictogrammes dans la colonne « Action » du

tableau.

zrifier l'identite de ustificatif dimmatriculation justificatif_test] - .
— T P s ®» ® A noter : si vous passez le curseur de votre souris
Enregistré | sur le pictogramme présent dans la colonne

« Etat » du tableau, vous pouvez vérifier que votre
ENVOYER MA DEMANDE FBN . L4z . z
_ piéce a bien été enregistrée.

Si ce n'est pas le cas, supprimez la piéce
justificative a I'aide de la poubelle, et recommencez
I'action si nécessaire.

I cics Dé
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3.4.1.5 L’état de votre demande
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Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024 (rmrorron uis mroamaions )
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Identité de I'établissement [ wovirwa ] Composantes retirees

Les composantes suivantes sont celles que vous avez souhaité supprimer pour la prochaine campagne. Vous pourrez les réintégrer de nouveau & votre campagne si nécessaire.

Vous avez 0 composanta retirée

Aucune composante n'a €té retirée.

Formations de I'établissement

Liste de vos composantes

v vt o4 oo . . ] R
[ —— Pieces ] ustl 7 EPOSER UNE PIECE

Vous avez la possibill - —— -
également mp_.sden Etes-vous sir ? pou

Votre demnande s

e aux instructeurs et ne pourra pas étre modifiée par |a suite.

ENVOYER MA DEMANDE
ANNULER

Vous n'avez déposé

Une fois que votre demande a été complétée, vous pouvez :

1- Cliguer sur le bouton « Envoyer ma demande », en bas de la page pour envoyer votre demande au service instructeur
2. Confirmer votre action en cliquant sur le bouton « Envoyer ma demande » dans la pop-in qui apparait

Cais:
e . N . N P . % des Dépét:
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Renouvellement [ Inclusion

O suardot domanto: et

Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024

Identité de I'établissement [ nooieice ==
state: Eninstrction
el dhe | Btz qor

Idente contact

Adresse postale

Formations de I'établissement e —

Formations rencuvelées
s v e e omtions e oo blezament

Ao, e v sppremer s Foreators

o, Recherche dune formation

Cliquez sur I'onglet « Renouvellement/Inclusion » pour accéder a I'historique de votre demande.

Cet historique vous permet de suivre 'avancement de votre demande. Vous y trouverez :
- La date d’envoi de votre demande
-Les commentaires de votre service instructeur, incluant les éventuelles mises a jour requises

Attention : La validation d'une demande SOLTéA ne garantit pas définitivement I'habilitation de votre établissement.
Seule la publication officielle des listes par les services de I'Etat en région ou par arrété ministériel vous apportera cette confirmation et
déclenchera votre référencement pour la prochaine campagne de répartition.

Cainas
e N . N s . - d:;slgzpéts
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3.4.1.6 Informations complémentaires
sur votre demande de
renouvellement/Inclusion
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Accwed Rencuwallamant | Inclusion

e ] Votre demande ne peut étre modifiée si elle est dans

I'un de ces statuts :
Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024

Les informations c-dessous seront SOUMmises U SeTVice instructeur en vue de votre habilitation pour |a prochaine campagne.

- Instruite
- Refusée
Statut : En instruction = Valldée

Identité

Identité de I'établissement @

Vous pouvez modifier votre demande dans deux cas :
- Lorsque vous initiez pour la premiére fois votre
Adresse postale demande

- Lorsque celle-ci est au statut "Renvoyée"

Important : pensez a bien vérifier vos informations
Formations de I'établissernent avant d'envoyer votre demande.

Si a la suite de la période d’habilitation vous souhaitez

a

modifier vos informations, nous vous invitons a vous
rendre dans cette rubrique du gquide.

Caisse

L . PP . L . % des Dépéts
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INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENTS  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Accwed Rencuwallamant | Inclusion

@ satt dela demande : Eninstruction

Demande de renouvellement ou d'inclusion 2024 | Cexeonren tes mronmanions) |

Les informations c-dessous seront SOUMmises U SeTVice instructeur en vue de votre habilitation pour |a prochaine campagne.

Identité de I'établissement @

Statut : En instruction

Identité

Vous avez la possibilité de faire un export de votre
demande de renouvellement/Inclusion, directement sur
la page de votre demande.

Adresse postale

Formations de I'établissement

des Dépots
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3.4 Dépot de ma demande d’habilitation
3.4.2 Dépot d’une demande d’inclusion
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SOLTéA, plateforme du solde de la taxe
d'apprentissage

Articles a la une

€mployeurs : découvrez Les chiffres des premiers résultats de la Découvrez nos nouvelles fonctionnalitds sur SOLT6A

campagne SOLTéA 2024 |

Ma question concerne...

Assistance

Aide

ations Net-entreneises n tant

Premieres étapes pour un établissement qui n'a jamais été habilité a percevoir le solde de la taxe d’apprentissage :

Pour accéder aux fonctionnalités de SOLTEA et déposer votre demande d’habilitation en ligne, vous devez d'abord créer un compte sur la

plateforme SOLTEA.

Comment créer votre compte SOLTEA:
1. Rendez-vous sur www.soltea.education.gouv.fr, et cliquez sur le bouton « Aide »
2. Sélectionnez I'option « Nous contacter » pour d’accéder au formulaire de contact et obtenir de I'assistance pour la création de votre compte

Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements

. s Dépots
Une gestion BRIE
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Une fois sur le formulaire de contact, répondez aux
questions successives pour orienter votre demande :
Contact - « Etes-vous ? »:
Sélectionnez « Etablissement bénéficiaire »
Four toute question concernant votrs connexion 3 SOLTEA, une assistance téléphonigue est disponible - « En quoi pouvons-nous vous aider ? » :
au 09 70 80 98 &3, du lundi au vendredi, de 5h & 17h [appel nous surtaxé) Sélectionnez « Demande d'habilitation ou de

renouvellement d'habilitation »

- « Pouvez-vous nous en dire plus ? » : Sélectionnez
« Mon établissement n'a jamais été habilité sur
SOLTéA et je souhaite accéder au parcours de
v demande d’habilitation »

*Tous les champs de saisie sont obligatoires

Etes-vous 7"

Votre demande sera étudiée par notre service de
gestion et vous recevrez un mail détaillant les actions a
effectuer.

En quoi pouvons-nous vous aider? ¥

Important : une fois votre demande envoyée aux
Pouvez-vous nous en dire plus ? * gestionnaires, vous devez également créer un compte
Net-entreprises avec le SIRET de votre établissement
et effectuer les réglages nécessaires

Pour vous aider dans cette démarche, consultez notre

guide Net-entreprises ici

Cais:
P . T . . " . P % des Dépéts
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= T INFORMATIONS ETABLISSEMENT  VCEUX D'ATTRIBUTION  SUIVI DES VERSEMENJE  RENOUVELLEMENT | INCLUSION

Aprés avoir créé votre compte SOLTéA en lien avec
notre service de gestion et votre compte Net-entreprise
vous allez pouvoir accéder a votre espace SOLTEA et
au parcours d'habilitation.

Bonjour Pour savoir comment vous connecter, reportez-vous

au chapitre 2 du présent guide.
Bienwenue sur ke portail des établi habilités 3 p: ir le solde de la taxe d'apprentissage

Enfin, une fois sur la page d’accueil SOLTéA, cliquez
sur 'onglet « Renouvellement/Inclusion ».

Vous avez alors accés a toutes les fonctionnalités
décrites.

L . PP . L . % des Dépéts
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/. La FAQ de la plateforme
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Ersslissement bénsficiaine

Aide Connexon

Employeur  AEglementation

Comment pouvons-nous vous aider?

Ma guestion conceme...

Lez questions les plus fréquentes

Comment et guand me connecter sur Solta 7

Assistance

i

Wn smplayeur

Wious ne trouvez pas de réponse &votre guestion T

Cocumentations

Aide

= e

Un Etaslizzement Mon habilitation et ma
bénéficiaire connexion

Commient obtenir mes codes dsocés sur Net-entreprises A partir de

> =
gquand
3 A partir de guand et jusou’s ouslls date les smoloyeurs pourront-ils se

connecter sur Solifa powr répartir leur solde 7

,
L B nous contacter

Politiques sociales

Si vous souhaitez avoir plus d’'informations sur
la plateforme SOLTéA, nous vous invitons a
consulter notre page FAQ. Sur cette page vous
pourrez consulter nos guides utilisateurs, les
tutoriels vidéo, nos mailings et les questions les

plus fréquentes.

Pour accéder a la page FAQ, il vous suffit de
cliquer sur le bouton « Aide » ou « Assistance »
dans le menu en haut de la page.

Portail établissements bénéficiaires : FAQ
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