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1.Qu’est-ce que SOLTeA ?
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Qu’est-ce que SOLTéA ?

Politiques sociales

SOLTEéA est un service en ligne dédié aux employeurs redevables du solde de la
taxe d’apprentissage et aux établissements habilitts a le percevoir. Cette
plateforme nationale, entrée unique pour tous les employeurs redevables, leur
permet d’exprimer leurs souhaits de répartition vers des établissements, vers des
composantes ou établissements secondaires, ou vers des formations éligibles.

Depuis mai 2023, plus aucune somme ne pourra étre directement adressée aux
établissements par les employeurs. Les subventions en nature aux centres de
formation d’apprentis sous forme d'équipement et de matériel demeurent
possibles mais ne sont pas gérées sur la plateforme.

- - la taxe d'apprentissage
Répartir le solde de

Le solde de la taxe d’apprentissage, au titre de 'année 2022, doit étre déclaré et
payé aupres de I'Urssaf et de la MSA.

GUIDE UTILISATEUR : QUEST-CE QUE SOLTEA ? 4 Une gestion BBl



2.Habilitation a Net-entreprises
et acces au portail
établissements
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Habilitation a Net-entreprises et acces au portail
employeurs

Un acces simple et sécurisé en deux étapes

Politiques sociales

La plateforme Net-entreprises pour donner les droits d’accés
. Une plateforme commune a de nombreux services qui vous fournira

NET-ENTREPRISES-FR . . . .
e GIP Modernisation des déclarations sociales |eS dr0|tS d,acces (mOt de passe) pOUI’ Vous Connectel’ a SOLTeA
. Vous n’aurez a vous connecter que pour donner des droits d’acces a

vos utilisateurs

La plateforme SOLTéA pour vous connecter a votre espace sécurisé

T, A . Une plateforme centrale et unique pour répartir le solde (pas de
e Sa L (S versements en dehors de cette plateforme)

Répartirle solde de 7 ("¢ © 2PPreENtissage . Accessible par plusieurs utilisateurs au sein des établissements (par
Siret)
. Connexion avec vos identifiants et mots de passe fournis par Net-
entreprises

Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 6 Une gestion &
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Connexion a l'espace prive

Entreprise assujettie Etablissement bénéficiaire

”m - Pour accéder a la plateforme SOLTEA,

¢ = L ¢ < rendez-vous Sur :
‘ ’ \\ www.soltea.education.gouv.fr

Puis, cliqguez sur le bouton « CONNEXION »
et sélectionnez le bouton correspondant a
votre statut : « ENTREPRISE ASSUJETTIE »

Caisse
des Dépots

Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 7 Une gestion B3z
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Jeme connecte avec mes identifiants Je ne connais pas mes identifiants
Net-Entreprises Net-Entreprises

Huméro de Siret

Pour une premiere connexion, vous devez
ki Tty activer votre habilitation sur le portail Net-
Mo e entreprises. Pour cela, cliquez sur le bouton
« ACCEDER A NET-ENTREPRISES.FR »
afin d’étre redirigé directement vers le site.

o
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 8 Une gestion B3z
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NET-ENTREPRISES-FR Votre compte

GIP Modernisation des déclarations sociales Vous inscrire / Vous connecter

S'inscrire sur net-entreprises.fr Se connecter a net-entreprises.fr

Toutes les entreprises et les indépendants ainsi que Veuillez utiliser vos identifiants et mot de passe
leurs mandataires peuvent grace a ce point d'entrée
unique déclarer et télérégler 'ensemble des cotisations
sociales relevant du régime général, indépendant et
agricole.

Linscription et I'utilisation de net-entreprises sont
entiérement gratuites.

Prénom Pour activer votre habilitation via le site Net-
entreprises, vous devez vous connecter sur
votre compte Net-entreprises.

Je crée mon compte net-entreprises.fr

Votre poste est-il compatible avec nos services ?
Mot de passe

Je me connecte

Si vous ne possédez pas de compte Net-
entreprises, nNous vous invitons a contacter
votre entreprise pour identifier votre
administrateur et procéder a la création du
compte.

e N . N ooz . % des Dépd
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 9 Une gestion Groupe T
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MOUTIN CLAIRE

Administrateur . Déclarant

A > vos déctarations

Vos déclarations

Attest salaire Compte AT/MP c3s DADS-U
A gl Vv st o Contibution seciale d - isfe des

Ld
e e e
orDS P———— Une fois connecté a votre compte, cliquez
sur longlet « GESTION », puis sur
_ Solutions de palement « GERER MON PORTEFEUILLE
Sites partenaies ENTREPRISE »
2
Consultation ¥
Demande en attente +

o
o . \ R I o5
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 10 Une gestion B3z
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s 261509996 00011 4 ”
Administrateut - Déclarant NET-ENTREPRISES-FR ou PRENOM
A - Ge

@ 'MPormnT

‘Gérer les habilitat

Gérer les déclarations

B Déclarations de |'entreprise

Gérer les déclarations

t étre transmises par les déclarants pour le portefevilie en les basculant dans “les déclarations sélectionnées” & I'aide des fiéches de

B Déclarations de l'entreprise
Liste des déclarations disponibles Liste des déclarations sélectionnées

powvant le tranamines par s Gfciacms pour e porteteiie n s Sascatant Gant s déchrations siectionndes” ) Fade des st de

Linte dex déclarations dheponibles Linte des dociarations sdlactionnden

1/ Recherchez « SOLTéA » dans la colonne « LISTE DES DECLARATIONS »

2/ Puis basculez « SOLTéA Etablissements » dans la colonne « LISTE DES DECLARATIONS
SELECTIONNEES »

Votre habilitation SOLTEA sera accessible sous 24 heures.

Habilitation a Net-entreprises et accés au portail établissements 11 Une gestion B
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NET-ENTREPRISES-FR

Vos déclarations

Aprés le délai de 24 heures, reconnectez-vous a
votre espace Net-entreprises. La vignette « SOLTEA
Etablissements » est maintenant visible et colorée,
vous pouvez donc cliquer dessus pour activer
habilitation et étre redirigé directement vers la
plateforme SOLTEA.

S ) R - BN cies Dépot:
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 12 Une gestion Groupe T
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SOLTéA, plateforme de
répartition du solde dela

taxe d'apprentissage

Jeme connecte avec mes identifiants Je ne connais pas mes identifiants
Net-Entreprises Net-Entreprises

Huméro de Siret

Aprés avoir activé votre habilitation Net-
entreprises, vous pouvez vous connecter a
SOLTEA en renseignant vos identifiants Net-
o (o entreprises :
- S

Nom

vt o Prénom
D e Et votre mot de passe

o
Habilitation & Net-entreprises et accés au portail établissements 13 Une gestion B3z




3.Les différentes fonctionnalités de
la plateforme
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© AssisTANCE ® MON COMPTE

INFORMATIONS ETABLISSEMENT

SUIVI DES VERSEMENTS

Les principales fonctionnalités du portail établissement
bénéficiaire :

1- INFORMATIONS ETABLISSEMENT : elle vous
permet d’accéder aux données d'identification de votre
établissement

Bonjour

2- SUIVI DES VERSEMENTS : pour accéder au tableau
récapitulatif des versements effectués par les
employeurs

alataxed

Bienvenue sur le portail des

3- MON COMPTE : pour accéder a vos informations et
paramétrer votre compte.

4- ASSISTANCE : pour accéder a la FAQ et au
formulaire de contact.

Portail établissements bénéficiaires : les différentes fonctionnalités de la plateforme 15 Une gestion &2



3.1. Informations établissement
3.1.1. Cordonnées de I'établissement principal

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS BENEFICIAIRES 16
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E=" FICHE ETABLISSEMENT VI DES VERSEMENTS
Accueil > Fiche établissement

¢ Fiche établissement

Coordonnées de |'établissement principal FAIRE UNE DEMANDE DE MODIFICATION
Pour accéder a la fiche de votre établissement, cliquez
sur l'onglet INFORMATIONS ETABLISSEMENT.

Les informations suivantes sont celles que vous avez renseigndes lors de votre demande d'habilitation auprés des services compétents.

@ vous pouvez demander leur modification en cliguant sur « Faire une demande de modification s. Votre demande sera soumise & I'autorité compétente.

Nom:1

= La section « COORDONNEES DE
L'ETABLISSEMENT PRINCIPAL » vous permet de
Commne - Sirashourg Cedes visualiser les informations que vous avez renseignées
lors de votre demande d'habilitation auprés des

services compétents. Ces informations sont : nom,
R _ sigle, adresse, commune, code postal, SIRET,
téléphone, mail.

SIRET

Informations complémentaires :
Important : Vous pouvez faire une demande de

modification de vos données en cliquant sur le bouton
« FAIRE UNE DEMANDE DE MODIFICATION ».
Votre demande sera soumise a l'autorité compétente.

Caisse
oL . PP . L, . % des Dépéts
Portail établissements bénéficiaires : Informations établissement 17 Une gestion B3z




3.1. Informations etablissement
3.1.2. Informations complémentaires

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS BENEFICIAIRES 18
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Informations complémentaires

Complétez votre fiche en ajoutant un ou des contact(s).

Contact 1

Prénom: Contact 1
Nom : TEST

Fonction : TEST

Adresse mail : TESTGTESTFR

Téléphone: 07 66 7788 99

Contact 2
Prénom: Contact 2
Nom : TEST

Fanction : Contact

Adresse mail - TESTTESTCOM

Téléphone: 07 090909 09

Site(s) Internet

Complétez |a présentation de votre établissement principal aux employeurs en ajoutant un lien ou plusieurs liens.

Politiques sociales

Sur la méme page, vous pouvez compléter votre fiche
d’établissement en ajoutant des informations
supplémentaires.

1/ Contacts supplémentaires : vous pouvez renseigner
jusqu’a deux contacts en cliguant sur le bouton
« MODIFIER »

2/ Sites internet : vous pouvez renseigner jusqu’a 10
liens en cliquant sur le bouton « MODIFIER »

Portail établissements bénéficiaires : Informations établissement bénéficiaire

Caisse

des Dépéts

19 Une gestion EXE



3.1. Informations établissement

3.1.3. Coordonnées bancaires
de I’établissement principal

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS BENEFICIAIRES 20
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Complétez la présentation de votre établissement principal aux employeurs en ajoutant un lien ou plusieurs liens.

Coordonnées bancaires de |"établissement principal

MODIFIER

Les crédits qui vous sont attribués par les employeurs sont versés par la Caisse des dépdts sur le compte dont vous indiquez les coordonnées ci-
dessous. Vous pouvez les modifier & tout moment.

Intitulé du compte pour l'établissement princia

IBAN

R # ok o ook ek %)

Liste des composantes/établissements
secondaires

FAIRE UNE DEMANDE DE MODIFICATION

Il y a 11 composantes rattachées a votre établissement principal. Pour consulter, compléter ou faire une demande de modification cliquez sur

Politiques sociales

La saisie des coordonnées bancaires de
I'établissement est essentielle pour permettre
a la Caisse des Dépbts dassurer les
virements correspondants au choix des
employeurs.

Pour procéder a la saisie de coordonnées
bancaires, cliquez sur le bouton
« MODIFIER ».

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal

21 Une gestion BRIE
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Liberte la taxe d'apprentissage
i Répartirl sode ge
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Coordonnées bancaires de ['établissement

B Les condsnnes Brancaines que vous s rerseigries me sk s uifisabibes par L Caee des cipits, Veuilies an inscrire des. renlls

Les creédits qui vous sont attribueds par les employewrs sont versés par la Caisse des dépdts sur le compte dont wous indiquesz les coordonnéss o-

dessous, Vous powvez bes modifier & tout moment.

Un courrier & 18 amvoyd A Madresse de wotre dtablissament indigusd plus haut contenant un code sacnat de & chiffres. Celui-ci dolt &re
mnsaigred A chaque medification des coordonndes bancaires de votre établissement

Attantion : 5l la code n'est pas valide, nous ne pourront pas enragistrer vos coordonndas bancalras.

Ssisawms ke code ot
837485 o

DEMANMDER UM MOUVEL ENVDI DU CODE SECRET

Wos coordonndes bancaires

ntinuld o compTe pour Pkl smement

Ecole de couture

AnK
FR 7& 3000 415 700 0260 M7 2 e

L'IEAN doit contanir 27 caractirm,

.'f- -\.
|, ANMULER
M, ~

Politiques sociales

Pour débloguer la saisie de [IIBAN, il est
nécessaire d'utiliser le code secret qui a été
envoyé au représentant |égal de votre
établissement, a I'adresse renseignée dans la liste
officielle des établissements habilités. Cette saisie

est obligatoire pour permettre a la Caisse des
Dépbts d’effectuer les virements bancaires en
application des voeux exprimés par les employeurs

Pour rappel : vous devez renseigner vos
coordonnées bancaires avant le 5 octobre 2023.

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal

22 Une gestion BRIE
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Coordonnées bancaires de |'établissement principal

Les crédits qui vous sont attribués par les employeurs sont versés par la Caisse des dépdts sur le compte dont vous indiquez les coordonnées ci-
dessous. Vous pouvez les modifier 3 tout moment.

Un courrier a été envoye 3 l'adresse de votre établissement indique plus haut contenant un code secret de & chiffres. Celui-ci doit &tre renseigne 3 chague medification des
coordonnées bancaires de votre établissement.

Attention : si le code n'est pas valide, nous ne pourrons pas enregistrer vos coordonnées bancaires.

Saisizsez le code secret ‘

Suite 3 10 erreurs sur votre code secret, le disp. e saisie de vos
coordonnées bancaires est blogue. U n;cstl Caisse des d
prendre contact avec vous dans les plus brefs délais .:fln de procéder au
déblocage.

DEMANDER UN NOUVEL ENVOI DU CODE SECRET | e

Vs coordonnées bancaires

Intitulé du compte pour I'&tablissement

IBAM

U'IBAN doit contenir 27 caractéres

Politiques sociales

Si vous effectuez 10 erreurs en renseignant votre
code secret, le champ de saisie de vos
coordonnées bancaires est bloqué.

Pour débloquer la saisie de [I'IBAN, il est
nécessaire de formuler une demande via le
formulaire de contact disponible ici.

Dans le cas ou vous avez perdu ou oublié votre
code secret, vous pouvez demander un nouvel
envoi en cliguant sur DEMANDER UN NOUVEL

ENVOI DU CODE SECRET. Nos services vous
contacteront dans les plus brefs délais afin de vous
informer de la marche a suivre.

Portail établissements bénéficiaires : Coordonnées bancaires de I'établissement principal

Caisse
99.5 Dépots
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https://www.soltea.education.gouv.fr/espace-public/contact-taxe-apprentissage

3.1. Informations établissement

3.1.4. Liste des composantes / établissements
secondaires

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS 24
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Egalité Répartir le solde de

Site(s) internet

Complétez la présentation de votre établissement principal aux employeurs en ajoutant un lien ou plusieurs liens.

Non renseigné

Coordonnées bancaires de I'établissement principal

Les crédits qui vous sont attribuds par les employeurs sont versés par la Caisse des dépbits sur le compte dont vous indiquez les coordonnées ci- 1/ Pour modifier les informations relatives a la liste des
e ous pouiez e modifer3 st memert. composantes ou  établissements  secondaires,
il dcompte o Féblacement on reneeignd préremplies a partir des informations que vous avez
e communiquées pour les listes  officielles
, — —_— d’établissements habilités, vous devez contacter nos
Liiatees wonr peseiien/sr Hlsauua is services de gestion en cliguant sur « FAIRE UNE
secondaires DEMANDE DE MODIFICATION ». Nos services vous
lly a1 composantets) rattachéels)  votse étabissement pincipal. Pour consulter compiéter ou faire une demande de modfication ciquez sur+ Vo a contacteront dans les plus brefs délais afin de vous

fiche » . ~ .
informer de la marche a suivre.

Associatien Francaise pour le Développ i i m

2/ Pour consulter la fiche de de la composante rattachée
a votre établissement principal, cliquez sur « VOIR LA
FICHE ».

Caisse
. . T . . . . % des Dépéts
Portail établissements bénéficiaires : Liste des composantes / établissements secondaires 25 Une gestion KB
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Coordonnées de la composante [ établissement

secondaire

Politiques sociales

la taxe d'apprentissage

Les informations suivantes sont celles que vous avez renseignées dans votre dossier de candidature a Finscription sur l'une des listes officielles.

@ Vous pouvez demander leur modification en cliquant sur « Faire une demande de modification .

Une fois connecté sur la page « Coordonnées de la
ment del Enseignement Technique composante / établissement secondaire », vous pouvez

Commun
Code Postal : 75003

1/ Partager 'url de votre fiche établissement en cliquant
sur le bouton « PARTAGER MA FICHE » ;

Ve i Tmaiems iElieEs e 2/ Consulter et/ou demander la modification des

Lesl e_mp\oyeurs ont la posswb'll_'rté d'attribuer le sol_de de |a taxe d'apprentissage soit 3 votre établissement ou une de ses composantes, soit infOI‘mationS I‘enseignées danS votre dossier de
speciiquement 3 une o plusieurs de vos formarons candidature & linscription aux listes officielles ;

Code UAL: Non renseigné

Vous avez 0 formation(s) éligible(s) au sclde de la taxe d'apprentissage.

3/ Faire une demande de modification des informations
relatives aux formations habilitées.

Caisse
. . T . . . . % des Dépéts
Portail établissements bénéficiaires : Liste des composantes / établissements secondaires 26 Une gestion KB



3.2. Suivi des versements effectués
par les employeurs
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F AccessigiuTe | @ AIDE

FICHE ETABLISSEMENT ES VERSEMENTS

Accueil > Suivi des versements

< Suivi des versements

Campagne (202 v) X :
= Pour consulter la synthése de vos versements, cliquez sur

I'onglet « SUIVI DES VERSEMENTS ».

u Pour la campagne 2023, les virements seront visibles selon

Les informations relatives aux éventuels versements des employeurs au bénéfice de votre établissement ne sont pas encore disponibles sur |e Calend rier Suivant .
votre portail .

Les dates prévisionnelles de virement bancaire sont estimées au 15 Juillet, 15 Septembre et 15 Octobre

Voustioueies une (e des entiepdses Contriburicss aprds 1€ rement Le 24 aout pour les répartitions effectuées par les
@ o ensavorpiv sur e mode defonctionnement, rendez-vous sur s AR Sl des ersements employeurs entre le 25 mai et le 6 juillet ;
Début novembre pour les répartitions effectuées par
les employeurs entre le 25 aout et le 5 octobre inclus ;
A partir 15 novembre pour les crédits non-affectés par
les employeurs et répartis selon des criteres définis
par voie réglementaire.

Caisse
s . g s L % des Dépéts
Portail établissements bénéficiaires : Suivi des versements 28 Une gestion B3z
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= FICHE ETABLISSEMENT  SUIVI DES VERSEMENTS

< Suivi des versements

Jcampagne (== - | e

1/ Depuis le 24 aout vous avez acces a la synthése de vos
versements de la campagne en cours. Elle se présente sous
° forme de tableau et contient les informations suivantes :

* Date du versement
* Montant recu a chaque échéance

SLICUVEZ Ci-QRS30US 18 OU 163 VerSeMeNts STTECTUSS Bl DENETICE O8 VOLIE NtIept 36

15j07/2022 17530 eures 22 entreprises Payé

5109/2022 250 swros 4 entreprises £n cours

Mantan toal; | 177604 * Le nombre d’employeurs ayant sélectionné votre
établissement

+ Etat des versements

Retrouvez la liste des entreprises contributrices. ° Date de Versemeﬂt

) O O, (exronen i ramiens ) » Montant total versé

Détail des contributions

Raison sociale ¥ Montant en euros & Détail de Mattribution Date de versement ¥
GALUIMARD OB47SIEEHSAI | 3B43E Etablissement 15072022
LEvrs 4406971200063 | 23504 18/07/2022
FERMOB 4408977120008 | 13504 180772022

2/ A compter de 2024, vous pourrez filtrer les résultats par

GERMINALE masTreas0n0r | s0€ 18072022 ,
THEATRE DES CHAMPS ELY. 44069771200083 44 € 18072022 an n ee .
WEDOGIF BaB072000043 | 42€ 15072022
GALLIMARD [ 08475038505035 33€ Formation 15/07/2022
DELICE JUSSIEU 4069771200083 | 25€ 15/08/2022
LECURIE [ B1457764800027 25€ Formation 15/08/2022

Remttatsparpage 10 T V02 WM < > bl

Portail établissements bénéficiaires : Suivi des versements 29 Une gestion B
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€ Suivi des versements

s =
Campagne (2022 v )
Retrouvez ci-dessous le ou les versements effectués au bénéfice de votre entreprise.

Date du versement Montant Origine

Détail des contributions

Retrouvez la liste des entreprises contributrices.

e |'-l Recherche par raison sociale ou numéra de SIRET I

Raison saciale Montant en euros b
GALLIMARD 08475938595035 3843€
LIS 440687 71200063 2350€
FERMOB 4063771200063 1350€
LENOTRE £1457764800027 00 €
GERMINALE £1457764800027 s0€
THEATRE DES CHAMPS ELY, 4406371200063 g
WEDOGIF 84464072800043 aze
GALLIMARD 08475938595035 e
DELICE JUSSIEU 4406371200063 £
LVECURIE £1457764800027 ;€
Résultats par page 10 1105w 26

150072022 17530 ewros 22 entreprises
15/09/2022 250 eures 4 entreprises
Montant total : 17780 €

Détail de I'attribution

Farmatian 1|

Etablissement

Farmation |

Formation ||

Farmation |

Etat

Date de versement

150072022

15/07/2022

15/07/2022

15/07/2022

15/07/2022

15/07/2022

15/07/2022

15/07/2022

15/09/2022

15/09/2022

Politiques sociales

Vous pouvez également consulter le détail des contributions
recues sur la méme page.

1/Le tableau récapitulatif « Détail des contributions » regroupe
les informations de chaque employeur ayant contribué : la raison
sociale, le Siret de I'employeur, les montants en euros, le détail
de I'attribution, ainsi que la date de versement.

2/ Le moteur de recherche vous permet de retrouver rapidement
un versement spécifique en renseignant la raison sociale ou le
numéro SIRET d'un employeur.

3/ Ce tableau est disponible au format csv Excel en cliquant sur
bouton « EXPORTER LE TABLEAU ».
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4.La FAQ de la plateforme
(foire aux guestions)

GUIDE UTILISATEUR : PORTAIL ETABLISSEMENTS BENEFICIAIRES



REPUBLIQUE

FRANCAISE S 5 L S

Libert. Ta taxe dapprentissage

Fuuit Répartir e solde de

Froenaié
zl;Elquus SOLTéA, plateforme de e
EHNCNSE S 9 L répartition du solde de la N
Ficvats e b i e - taxe d*apprentissage Aide
Accueil Actualités Etablissement bénéficiaire Employeur Réglementation

Comment pouvons-nous vous aider?

Ma question concerne...

i

Un établissement

Q, J'ai une question sur...

Aide

= e

Mon habilitation et ma

e bénéficiaire connexion s
Les questions les plus fréquentes
Comment et quand me connecter sur Soltéa ? 5 Comment obtenir mes codes d'accés sur Net-entreprises 7 A partir de
quand ?
Quelles actions dois-je effectuer sur Soltés ? Quand ? > A partir de quand et jusqu'a quelle date les employeurs pourront se

connecter sur Soltéa pour répartir leur solde 2

Politiques sociales

Si vous souhaitez avoir plus d’'informations sur
la plateforme SOLTéA, nous vous invitons a
consulter notre page FAQ. Sur cette page vous
pourrez trouver les questions les plus
courantes, posées par nos utilisateurs.

Pour accéder a la page FAQ, il vous suffit de

cliguer sur le bouton « AIDE » ou
« ASSISTANCE » dans le menu en haut de la

page.
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https://www.soltea.education.gouv.fr/espace-public/aide-taxe-apprentissage
https://www.soltea.education.gouv.fr/espace-public/aide-taxe-apprentissage
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REPUBLIQUE
FRANCAISE
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la taxe d'apprentissage

Répartir le solde de

Liberté
Egalité
Fraternité
soltea.education.gouv.fr
Caissg
Politiques sociales des Depots
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